
 继续教育学院2013届秋季毕业生毕业相关工作安排
	序号
	日程
	事项
	参与人员
	负责领导

	1
	4月2日上午8:30—12:30
	毕业生电子摄像
	吴杨铠、全日制毕业班班主任老师和11级函授毕业班班主任老师
	田国庆

	2
	4月2日下午13:30—14:30
	毕业照
	张仲杰、管伟峰、全日制毕业班班主任老师
	吴汉龙

	3
	4月2日—4月12日
	成教、自考毕业论文（设计）上缴及成绩认定工作
	全日制班毕业班主任老师
	田国庆

	4
	4月22日—4月26日
	自考委托考试
	黄超钢、自考班毕业班主任老师
	田国庆

	5
	4月22日—6月16日
	毕业实习
	全日制班毕业班主任老师
	田国庆、吴汉龙

	6
	5月27日—5月31日
	函授本科毕业班毕业环节、函授和自考本科学位材料整理报送
	黄超钢、郑政宝、吕春芳
	田国庆

	7
	6月17日—6月21日
	创新班毕业环节和补考及清考
	张瑞风、创新毕业班班主任老师
	田国庆

	8
	6月17日—6月21日
	全日制毕业班学生毕业档案归档、毕业生安全离校教育
	王成、阮汝泓、创新毕业班、自考毕业班班主任老师
	吴汉龙

	9
	6月17日—6月21日
	办理全日制毕业班学生代管费结算、毕业离校
	张仲杰、黄超钢、罗美青、创新毕业班、自考毕业班班主任老师
	宋斌

	10
	6月27日—6月30日
	11级函授专科毕业班毕业环节、期末考试及毕业清考
	郑政宝、吕春芳
	田国庆

	11
	6月27日—6月30日
	11级函授毕业班学生毕业照
	郑政宝、吕春芳
	田国庆

	12
	6月27日—6月30日
	11级函授毕业班学生代管费结算
	张仲杰、郑政宝、吕春芳、罗美青
	宋斌

	13
	6月27日—6月30日
	11级函授毕业班学生毕业档案归档
	王成、郑政宝、吕春芳
	田国庆

	14
	6月27日—6月30日
	毕业证书制作及电子注册
	吴杨铠、张仲杰、管伟峰
	田国庆
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